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İŞ AKIŞI DOKÜMANLAR SORUMLU 
 
 
1. Başvuru Süreci: Başvuru 
dokümanlarının BAP Birimine teslim 
edilmesi. 

-FR.BAP.01 Başvuru Formu 
-FR.BAP.02 Bütçe ve Gerekçesi Formu 
 -Üst Yazı 
-Özgeçmişler 
-Şartnameler 
-Etik Kurul İzinleri 

 
 
 
Proje Yürütücüleri 

2. Değerlendirme: Projelerin 
puanlanması ve değerlendirilmesi. 

-FR.BAP.04 Komisyon Değerlendirme Formu BAP Komisyonu 

3. Karar ve Sözleşme: Karar yazılarının 
iletilmesi ve proje kabulü alanlarla 
sözleşme yapılması. 

- Karar Yazıları 
 
- Sözleşmeler 
 

BAP Birimi / Proje Yürütücüleri 

4. Malzeme İstek: Malzeme istek 
formlarının düzenlenerek teslim 
edilmesi. 

- FR.BAP.06 Malzeme İstek Formları Proje Yürütücüleri 

5. Onay: Malzeme isteklerinin 
onaylanması. 

- FR.BAP.10 Malzeme Onay Formu Gerçekleştirme Görevlisi 

6. Piyasa Araştırması: 
-3 firmadan fiyat teklifi istenmesi. 
- Firma seçimi yapılması. 
 

 
FR.BAP.13 Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı Satın Alma ve İhale Daire 

Başkanlığı 

7. Satın Alma: İlgili şartnamelere uygun 
olarak satın alma sürecinin 
gerçekleştirilmesi. 

 
İlgili Şartnameler Satın Alma ve İhale Daire 

Başkanlığı 

 
 
8. Teslim ve Muayene: Ürünlerin 
incelenmesi ve teslim alınması. 

 
 
-FR.BAP.09 Muayene Kabul Komisyonu 
Tutanağı 

4 Kişilik Muayene Komisyonu: 
 
1. Proje Yürütücüsü 
2. Yapı İşleri ve Teknik Daire 
Başkanlığı 
3. Teknisyen veya Arş. Gör. 
4. Satın Alma ve İhale Daire 
Başkanlığı 
 

 


